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I Einige Hinweise vorweg

Der FKM ist ein einfaches und ibersichtliches Programm zur Verwaltung von Schliisseln fiir
Ridume und Gebaude. Eine der wichtigsten Eigenschaft ist das automatische Erinnerungssystem,
das dann anspringt, wenn Personen ausgeliehene Schliissel abgeben miissen. Sie konnen direkt per
Email informiert und zur Zuriickgabe aufgefordert werden.

I.1 Technische Vorteile des Facility Key Managers (FKM)

* Lauffahig unter Linux, Windows und Mac.

* Keine Installation notwendig'. Lauffahig z.B. vom USB-Stick®.

L2 Begrifflichkeiten

Hier eine genaue Beschreibung der verwendeten Begrifflichkeiten und deren Bedeutung fiir die
Arbeit mit dem FKM.

[.2.1  SchlieBungen und Schliissel

Unter einer Schlieffung wird ein Schliissel einer Art verstanden, von dem es mehrere Exemplare
geben kann. Wir ein Schliissel einer SchlieBung ausgegeben, kann zudem eine eindeutige Nummer
hinzugefiigt werden, wenn die Schliissel einer SchlieSung eindeutig sind. Dies ist oft bei
Sicherheitsschliisseln der Fall.

Jeder SchlieBung kann und sollte eine Schliisselbezeichnung hinzugefiigt werden, die z.B. die
Bestimmung des Schliissels abgibt (z.B. ,,Generalschliissel®).

[.2.2 Personen

Personen konnen Schliissel erhalten. Dafiir konnen neben dem Vor- und Nachnamen, optional
auch noch die Adresse sowie eine oder zwei Telefonnummern und die Emailadresse sowie ein Typ
angegeben werden.

Die Emailadresse dient der einfachen Benachrichtigung, wenn z.B. ein Schliissel zuriickgegeben
werden muss (vgl. auch S. 12).

Der Typ beschreibt die Aufgabe der Person, z.B. ,Reinigungskraft”.

[.2.3 Raume

Ein Raum kann von mehreren Schliissel geschlossen werden und mehrere Personen konnen
unterschiedliche Schliissel fiir einen Raum besitzen.

Ein Raum kann einem Gebédude zugeordnet werden.

1 Fur FKM ist keine Installation notig, unter Mac miissen Sie jedoch eine Java-Laufzeitumgebung installieren, falls
noch nicht vorhanden.

2 Empfohlen wird ein USB-Stick sowie ein Anschluss mit USB 3.0 oder héher. Ansonsten kann es zu
Leistungseinbuflen kommen.
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II Installation und Einrichtung

Der FKM ist ein Java-Programm, das keinerlei Installation bendtigt. Laden Sie sich einfach das
Paket fiir Ihr System (Windows oder Linux) herunter, entpacken es z.B. auf dem Desktop und
starten es mit einem Klick auf die Datei ,starte FKM.bat® (Windows) oder ,starte_ FKM.sh*
(Linux).

Mac Benutzer konne auch eine der beiden Versionen verwenden, miissen dann aber eine aktuelle
Java-Laufzeitumgebung installiert haben und zum Starten auf ,FacilityKeyManager.jar® klicken.

Es wird empfohlen, den FKM-Programmordner in ein Verzeichnis zu kopieren, in dem der
Benutzer Schreibrechte hat. Dies ist z.B. unter Windows im c:\Programme-Verzeichnis
nicht immer der Fall. Ein typischer Ort ist z.B. der Desktop.

II.1 Starten des FKM

Wie bereits erwdhnt, muss der FKM nicht installiert werden. Kopieren Sie lediglich das
Verzeichnis ,FKM®“ aus dem Installationsarchiv an einen Ort lhrer Wahl. Dies kann z.B. der
Desktop oder auch ein USB-Stick sein.

Haben Sie Java installiert und eingerichtet, gentigt im Ordner ,FKM® ein Klick auf die Startdatei:
*  Windows: Klicken Sie doppelt auf die Datei ,starte_FKM .bat".
e Linux: Klicken Sie auf die Datei ,starte. FKM.sh®.

* Apple Macintosh: Klicken Sie doppelt auf die Datei ,FacilityKeyManager.jar®. (Beachten Sie
die Hinweise oben fiir die Verwendung unter Mac!)
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III Den FKM verwenden

Die Oberfliche des FKM besteht aus einer Anzahl von sogenannten Reitern (Tabs), mit denen Sie
direkt zur gewiinschten Information gelangen konnen.

Die einzelnen Reiter (Tabs) werden im Folgenden genauer beschrieben.

IIl. 1 Reiter: Ubersicht

Der Reiter Ubersicht zeigt Thnen eine Statistik iiber die erfassten Daten an. Zudem werden Sie
gegebenenfalls darauf hingewiesen, wenn Schliissel von Personen zuriickgegeben werden miissen.

Facility Key Manager P

Nv @ Ubersicht I/ o Uberfallig [/ == Schliissel { 2 Personen [l o Raume |E| Druck [l } Mail-Konfiguration

erfasste Schiissel 43 Sie verwenden die aktuellste Version
erfasste Personen 139
erfasste Raume: 46
erfasste Gebaude: 2
ausgegebene Schiussel: 4

Es gibt Personen, die Schlissel abgeben missen.
A Bitte sehen Sie im Reiter "Uberfallig” nach oder kicken Sie hier. A

@ Brauer IT Lésungen, 2010-2014, Version 0.6 - Lizenziert fiir: Musterschule (12345 Musierhausen)

Daneben sehen Sie noch Informationen iiber das Programm und erhalten gegebenenfalls
Hinweise, falls ein Softwareupdate zur Verfiigung steht.

II1.2 Reiter: Uberfallig

Dieser Reiter liefert Thnen eine Auflistung aller Personen, die Schliissel zuriickgeben miissen. Bei
jedem Schliisselverleih konnen Sie festlegen, wie lange ein Schliissel ausgeliehen werden darf.
Damit man die Rickgabe kontrollieren kann, werden hier uberfallige Schlisselriickgaben
aufgelistet.

@ Ubersicht o Uberfilig [ == Schlissel ( 2 Personen ( 9 Raume ||E| Druck [/ } Mail-Konfiguration

Schlissel zuriickgegeben Email senden Notiz bearbeiten

PID | Mame | Vorname | Schlieung | Schlisselnr | Riickg -Datum | Motiz
5|Bach |Recarda |o625 |2 |2014-02-12 |
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Wenn Sie eine Person ausgewahlt haben, konnen Sie auf ,Schliissel zuriickgeben® klicken, der
betreffende Schliissel wird dann ausgetragen.

Sie konnen aber auch eine kurze Notiz hinzufiigen oder aber auch an die Person eine
Emailbenachrichtigung versenden lassen.

In diesem Fall wird im folgenden Fenster der Emailtext angezeig, den Sie bearbeiten kénnen, bevor
das Email wirklich versandt wird.

» Erinnerung senden

Person: Bach , Recarda

Email-Adresse; Tasssssmicgmx.de

| ¥

Sie besitzen noch einen Schilssel mit der Bezeichnung
0625 (Ubergang Haus C nach Haus AJNAME

Bitte geben Sie diesen Schllissel bei mir ab.

Mit freundlichen GriflZen

4

H. Mustermann

e zuriick B senden

Bevor Sie den Emailversandt nutzen konnen, miissen Sie im Reiter ,Konfiguration® (s.
Seite 12) den Emailversandt eingerichtet haben. Dort konnen Sie auch den Standard-
Emailtext bearbeiten.

Weiterhin konnen Sie eine Notiz einfiigen oder eine vorhandene bearbeiten.

Ein Druck auf das Druckersymbol erzeugt einen Schnelldruck der Tabelle. Umfangreichere Listen
konnen Sie im Reiter ,Druck® (vgl. S. 11) erstellen.

II1.3 Reiter: Schliissel

Im Reiter Schliissel sehen Sie eine Auflistung aller vorhandenen Schliissel sowie die Anzahl der
zugeordneten Rdume und die Anzahl der ausgegebenen Exemplare.

® Ubersicht [/ o Uberfallig ( == Schliissel ( 2 Personen [ 9 Réaume |E| Druck ( } Mail-Konfiguration
—|— hinzufiigen ldschen bearbeiten Informationen und Zuordnungen
Schlieung Schilissel-Bezeichung 2ug. Raume ausgegeben

0625 Ubergang Haus C nach Haus A 0 4|~
067 Klche 0| 2
068 Sporizimmer 0| 19
2420 Haus A lager neben Treppe nach ... 0| 0|
3300 DTH Innen 0| 32

II1.3.1 Schliissel hinzufiigen

Um einen Schliissel hinzuzufiigen, miissen Sie eine + Schiussel AR

Schliisselnummer eingeben. Diese kann auch e | |
Buchstabenzeichen enthalten. Schiusselbezeichnung: | |
Eine Schliisselbezeichnung kann, muss aber nicht & . w

. Zuriick * Pflichtfeld E speichern
eingegeben werden.
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I11.3.2 Schliissel 16schen
Sie konnen einen Schlissel 1oschen, wahlen Sie dazu den Schlissel auf und klicken auf das

entsprechende Symbol.

I11.3.3 Schliissel bearbeiten

Ein Schliissel kann bearbeitet werden. Alle Verkniipfungen werden entsprechend aktualisiert. Die
SchlieBung darf natiirlich nicht schon existieren.

i Schliissel umbenennen

SchlieBung: * losz |

Schliisselbezeichnung: |Sp0rt1immer |

é zuriick * Pilichifeld g speichern

I11.3.4 Informationen und Zuordnungen

Hinter dem Knopf ,Informationen und Zuordnungen® erhalten Sie eine Ubersicht iiber alle

Personen, die einen Schliisselexemplar besitzen sowie eine Auflistung der Rdume, die der Schliissel
schliefien kann.

(0 Schliissel Details

Schiusselnummer: 067

Schllsselbezeichnung:  Kiiche

Haben Schlussel: Schliefdt Raume:

PID MName R-Nr. R-Bez. Gebaude
134 | —
52 |

Mit einem Klick auf den Plus-Knopf bei den Personen (1) konnen Sie den Schliissel einer Person
direkt ausgeben.

Mit einem Klick auf den Plus-Knopf bei den Rédumen (2) konnen Sie den Schliissel einem Raum
zuordnen.
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II1. 4 Reiter: Personen

Im Reiter Personen sehen Sie alle erfassten Personen sowie die Anzahl der von ihnen
ausgeliehenen Schliissel.

( @ Ubersicht ( o Uberfillig ’/ == Schlissel ( -e_ Personen [/ o Raume El Druck [/ } Mail-Konfiguration
2+ bearbeiten und zuordnen Informationen und Zuordnungen
ID Machname Vorname Typ zug. Schlussel

119 Lehrer 4|~
4 Lehrer 5

134 Lehrer 5|—
5 Lehrer 2
7 Lehrer 214
a | ahrar 1

II1.4.1 Eine Person hinzuzufiigen oder 16schen

Klicken Sie auf ,hinzufiigen®, um eine neue Person aufzunehmen.

£, Person hinzufiigen
Nachname:* | |
Vorname:* | |
Adresse: [ |
Telefon 1: [ |
Telefon 2: [ |
Email: | |
Typ:* |— |V| |I‘ie|‘ neuen Typ eingeben |
e Zuriick * Pflichtfeld g speichern

Die Angaben Nachname und Vorname sind erforderlich. Die Emailadresse dient der schnellen
Benachrichtungsméglichkeit aus dem Reiter ,,Uberfallig”.

Sind bereits Typen erfasst, konnen Sie diese aus der Drop-Down-Liste auswahlen oder Sie geben
einen neuen Typ ein. Der neue Typ hat Vorrang vor einem ausgewahlten Typ.

Zum Loschen markieren Sie die zu l6schende Person und klicken dann auf den Léschen-Knopf.
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II1.4.2 Eine Person bearbeiten und Schliissel zuordnen

Klicken Sie auf ,bearbeiten und zuordnen®, um die gespeicherten Daten der Person zu dndern.

Gleichzeitig konnen Sie in diesem Fenster der Person weitere Schliissel zuordnen.

#" Person bearbeiten

er B

Vorname: * = =

Adresse:

Telefon 1:

\
\
Telefon 2: \
Email: i

‘ g Anderungen speichern

* Plichtfelder

Wihlen Sie aus der Liste einen neuen Schliissel aus. Es werden nur Schliissel angezeigt, die die
gewihlte Person noch nicht besitzt.

III.4.3 Informationen und Zuordnungen

Hier sehen Sie Details iiber die gewahlte Person, welche Schliissel sie besitzt und welche Raume
mit den Schliisseln geschlossen werden kénnen.

(D Personen Details

Name: — e,
Adresse:
Telefon 1:
Telefon 2:

4169 | [
|

Email R

Typ: ! camer

Hat Schiussel:

Schhe@ung‘ Schl-Nr. ‘ Schl-Bez. Ausgabe ‘ Riickgabe ‘ Gberfallig?
—— Sasa |

4175 | S & |

Hat Schlussel fur Raume

R-Nr. R-Bez Gebaude

Gleichzeitig konnen Sie auch hier der Person einen Schliissel zuordnen, indem Sie auf den ,+“-

Knopf driicken.
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II1.5 Reiter: Raume

In diesem Reiter konnen Sie Rdume hinzufiigen, 16schen und feststellen, wer einen Schliissel fiir
einen Raum besitzt.

( (i) Oversicnt ( @O overranig ( =8 Schiissel { £ rpersonen ( 9 raume |E| Druck ( P> WMai-Konfiguration
—|— Raum ﬁ Raum @ Informationen
Raum-Mr. Raum-Bezeichnung Gebaude zug. Schlissel
Al13 Chemie 0]~
Alld Chemie A 0
Allda EDV und Ubergang nach Haus C A 0
All5ab Biclogie 0|
A115c Vorbereitung A 0|
ALll6 Biologie 0|

I11.5.1 Raum hinzufiigen und léschen

Geben Sie im Dialogfenster die Raumnummer ein und gegebenenfalls eine genauere Bezeichnung,
welchen Zweck der Raum erfiillt (z.B. ,Abstellraum®).

Sie konnen zudem noch das Gebiaude auswihlen, in dem sich der Raum befindet, indem Sie aus
der Drop-Down-Liste aus bereits erfassten Gebduden auswéhlen oder ein neues Gebidude
eingeben. Die Eingabe eines neuen Gebaudes hat Vorrang vor der Auswahl aus der Liste.

Zum Loschen klicken Sie auf das Miilleimer-Symbol.

I11.5.2 Informationen

Dem Dialog ,Informationen® konnen Sie entnehmen, wer einen Schliissel fiir den gewéhlten Raum
besitzt.

II1.6 Reiter Druck

In diesem Reiter konnen Sie das Schliisselausgabeformular sowie eine Gesamtliste ausdrucken.

I11.6.1 Das Schliisselausgabeformular

Fir das Schliisselausgabeformular wahlen Sie zunéchst die Person aus, die einen Schliissel erhalten
soll. Geben Sie dann den Namen der ausgebenden Person an. Diese wird fiir zukiinftige Ausgaben
gespeichert. Klicken Sie dann auf ,,drucken®.

[ ® libersicht ( o Uberfallig ( == Schliissel ( 2 Personen ( 9 Réume (E Druck [ Das SChlusselausgabeformUIar enthalt a"lle
Informationen der Person sowie alle aktuell
s mécttn i ucken? [Senissdaisystomusrr_ || in ihrem Besitz befindlichen Schlissel.

() alle Personen (@ einzelne Person |- bitte wihlen — ‘ - |

Alternativ konnen Sie auch fir alle
gespeicherten Personen die Ausgabe-
Bemerkungstext (optional)*: fOrl’IlulaI'e drucken.

MNach Absprache mit Frau Musterfrau.

Name der Person’: |H. Mustermann
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I11.6.2 Die Gesamtliste

Die Gesamtliste zeigt alle Personen und deren Schliissel an. Sie konnen die Tabelle durch Klicken

auf den Spaltenkopf nach einem Kriterium sortieren lassen. Klicken Sie auf ,drucken” und dann
genau diese Tabelle ausdrucken zu lassen.

—
@ Ubersicht r o Uberfallig ( == Schliissel r -Q_ Personen r 9 Raume (Enruck r > Mail-Konfiguration r ? Support ‘

—
Was michten Sie drucken? [Gesamtiiste [~]

MName SchlieRung Schlissel-Nr. Schlissel-Bez
AAAAA, test2 3300 DTH Innen -
AAAAA, test2 33Mm EDV =
AAAAA, tesi2 4166 Generalschlissel innen

I11.6.3 Schliisselinformationen

Die Druckart Schliisselinformationen enthalt eine Auflistung aller Personen, die einen Schliissel
der ausgewahlten Schlieffung besitzen sowie alle Rdume, denen die SchlieSung zugeordnet ist.

@ Ubersicht ( o Uberfallig ( =8 Schiiissel [ 2 Personen [ 9 Réume (Enruck [

—
Was mochten Sie drucken? |Schliisselinfnrmatinnen | hd ‘

SchlieBung wahlen: ‘ hitte wihlen — | - |

III.7 Reiter Konfiguration

Der Reiter ,Konfiguration® dient dem Einrichten des Emailversandts, der fir die
Schnellbenachrichtungen fiir iiberféllige Schliisselriickgaben benoétigt wird.

Hier miissen Sie nur Einstellungen vornehmen, wenn Sie diese Funktionalitat auch nutzen wollen.

® Upersicht ’/ o Uperfallig ’/ == Schiiissel ’/ 2 Personen ( 9 Raume I/ E Druck I/ > Mail-Konfiguration

Emailadresse: Das Passwort wird unverschiissett in der Datenbank

‘Wenn Sie kein Passwort angeben, werden Sie
SMTP-P = |

vor dem Versenden danach gefragt
SMTP-Port:

Authentifizierung notig? @ nein ) ja

Sie konnen im Emaitext folgends Platzhalter verwenden:

@ AAME fir den Nachnamen
Login: & #KEYNAME fiir die Schiiisselnummer und

-hezsichnung
Passwort:

Sehr geehrielr Frau/Herr ZNAME,

Sie besitzen noch einen Schilssel mit der Bezeichnung
#KEYMAME

Bitte geben Sie diesen Schiissel bei mir ab.

Mit freundlichen GruRRen

H. Mustermann ‘ Testmail senden ‘

u
‘ Ei speichern ‘

I11.7.1 Serverdaten
Geben Sie unter ,Serverdaten® die erforderlichen Informationen ein.

Die Daten fiir SMTP-Postausgangsserver und SMTP-Port sowie die Information, ob Ihr Anbieter
eine Authentifizierung verlangt, konnen Sie bei Ihrem Anbieter erfragen.
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Eine Liste der Informationen géngiger Anbieter finden Sie hier:
http://www.blattertech.ch/itsupport/zugangsdaten-der-gaengigen-mailprovider.htm

Sie konnen die Zugangsdaten testen, indem Sie auf den Knopf ,Testmail senden® klicken. Dann
wird versucht, an Thre eigene Emailadresse eine Testemail zu senden. Schauen Sie nach dem Klick
in Threm Postfach nach, ob ein Email angekommen ist, sofern keine sonstige Fehlermeldung
erscheint. Es kann je nach Anbieter ein paar Minuten dauern, bis das das Email in Threm
Posteingang erscheint.

I11.7.2 Standard-Emailtext

Unter ,Emailtext® konnen Sie einen Standard-Emailtext eingeben. Diesen konnen Sie dann im
Einzelfall andern, wenn Sie eine Benachrichtigung versenden wollen.

Sie konnen im Text Platzhalter verwenden, die dann beim Versandt automatisch durch die
individuellen Daten ersetzt werden.

Die Platzhalter sind:

¢ #NAME - wird durch den Namen der Person, an die das Email verschickt werden soll,
ersetzt

¢  #KEYNAME - wird durch den Schlisselnamen ersetzt

Klicken Sie auf ,speichern®, um die Konfiguration abzuschlief3en.
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IV Géngige Arbeitsschritte

Hier eine Ubersicht iiber gingige Arbeitsschritte und deren Umsetzung.

Sie mochten...

Vorhaben

Umsetzung

.. eine Person aufnehmen.

Gehen Sie auf den Reiter ,Person® und klicken
dort auf ,hinzufigen®

.. einen Schliissel aufnehmen.

Gehen Sie auf den Reiter ,Schliissel® und
klicken dort auf ,hinzufiigen®.

.. einen Raum aufnehmen.

Gehen Sie auf den Reiter ,Raum® und klicken
dort auf ,hinzufugen®

.. wissen, welche Schliissel eine Person besitzt.

Gehen Sie dazu auf den Reiter ,Person®, wihlen
die Person aus und klicken auf ,Informationen
und Zuordnungen®.

... wissen, fur welche Riume eine Person einen
Schlissel besitzt.

Gehen Sie dazu auf den Reiter ,Person®, wihlen
die Person aus und klicken auf ,Informationen
und Zuordnungen®.

. die Emailadresse oder den Namen einer
Person andern.

Gehen Sie auf den Reiter ,Person®, wihlen die
Person aus und klicken auf ,bearbeiten und
zuordnen®.

wissen, welchen Raum man mit einem
Schliissel schlief3en kann.

Gehen Sie dazu auf den Reiter ,Schliissel,
wihlen den Schlissel aus und klicken dann auf
onformationen und Zuordnungen®.

wissen, wer einen bestimmten Schliissel
besitzt.

Gehen Sie dazu auf den Reiter ,Schliissel,
wihlen den Schliissel aus und klicken dann auf
Jnformationen und Zuordnungen®.

wissen, wer einen Schlussel fir einen

Gehen Sie dazu auf den Reiter ,Riume®, wihlen

bestimmten Raum besitzt. den Raum aus und klicken dann auf
JInformationen®.
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Sollten Sie Fragen oder Wiinsche haben, schicken Sie bitte eine Email an:

support@braeuer-itl.de

Stellen Sie bei der Arbeit Fehler fest, senden Sie bitte eine moglichst genaue Fehlerbeschreibung

und ggf. einen Screenshot an:

bugs@braeuer-itl.de

Brauer IT Losungen

- Softwareentwicklung und I'T-Dienstleistungen -

C. Brauer
Pestalozzistr. 75
35394 Giefien

Tel.: 0641-209 59 88
Fax: 0641-209 59 87

Internet: www.braeuer-itl.de
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